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Introduccién

El Sistema del Registro Local de Avisos de Testamento es una solucion
informatica que nos brinda la posibilidad de automatizar y agilizar los
procesos de alta, validacion y busqueda de avisos testamentarios a nivel
local y nacional, gracias a su interaccion con el sisterna RENAT. Por medio
de la implementacion de las nuevas tecnologias de informacion, usando
como soporte la red mundial de informacion y las bases de datos
electronicas, se podran llevar a cabo los procesos correspondientes a los
avisos testamentarios en menor tiempo y con mayor certeza y seguridad.

A través de esta base de datos, el tramite de juicios sucesorios sera realizado
con plena seguridad de que el testamento materia del juicio respectivo, es
el que contiene la Ultima voluntad del decujus en el ambito local y a través
de sistema RENAT en el ambito Nacional.

Cabe destacar que la informacion sistematizada en la base de datos no es
de caracter publico, sino que ésta actua a peticion o solicitud expresa de las
autoridades competentes de cada Entidad Federativa, con la finalidad de
generar un reporte en cuanto a los avisos de testamento que se tengan en
la base de datos, respecto a una persona en particular.

Las claves de acceso y seguridad son entera responsabilidad de la
autoridad competente en cada Entidad Federativa.
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1. Sistema del Registro Local de Avisos de Testamento

1.1. Requerimientos Minimos

- Equipo de coOmputo que cuente con conexion al servidor del Sistema del
Registro Local de Aviso de Testamento. Esta puede ser local por medio de
una LAN via Internet.

- Internet Explorer version 6.0 o superior.

- Acrobat Reader (Software de libre distribucion).

1.2. Funcionamiento

El sistema esta basado en tecnologia Web la cual usa como medio de
transmision las redes de computo, asi los datos podran ser enviados desde
cualquier parte al servidor, donde se cuente con claves de acceso que limitaran
las opciones del usuario segun sea el caso.

Para el procesamiento de datos y generacion de paginas se utiliza un lenguaje
de paginas dinamicas que se encarga de hacer que el sistema sea amigable
para el usuario final, mientras lo guia en la captura y consulta de informacion.
En la parte del almacenamiento los datos se concentraran en una base de

datos que administrara la informacion que después tendra que ser enviada al
Sistema RENAT.

2. Ingreso al Sistema

1.1. Acceso al Explorador de Internet.

Para llegar a la pagina principal del sistema, el usuario se tiene que ubicar en
el caso del sistema operativo Windows, en el botdn de Inicio como el que se

muestra en la (Figura 2.2.7).

Figura 2.2.1
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Al pulsar este boton se despliegan las opciones del sistema. En ellas debera
buscarse “Programas”; al pulsar éste se despliega otra ventana con opciones
dentro de las cuales se encuentra “Internet Explorer” (Ver Figura 2.2.2). Pulsar
esta opcion para ingresar.

@ Internet Explorer Fopeieye o

Documentos
Adobe Dreamweaver CC 2018

Excel 2013

,~j Bloc de notas

Iméagenes

P . crobat Reader DC
Panel de control

@% Recortes
Dispositivos e impresoras
Secure Shell Client
- Programas predeterminados
I ,j Paint B
2 Ayuda y soporte técnico

%) Conexién a Escritorio remoto
g

b Simbolo del sistema

- Adobe Photoshop CC 2018

>  Todos los programas

Figura22.2

En la barra de Direccion escriba la direccion IP del servidor proporcionada por
el personal de soporte técnico.

Ejemplo: http://tu_direccion_IP (Figura 2.2.3).
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1.2. Acceso al sistema

Una vez que se acceda a la pagina principal del Sistema del Registro Local de
Avisos de Testamento, el sistema da la bienvenida y despliega un formato de
acceso el cual pedira la identificacion del usuario. (Figura 2.3.1).

@) MExico | GoBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

Es muy importante que escriba su Nombre de Usuario y Contraseiia como le fueron
asignados

Nombre de Usuario | I

Contraseiia | |

ENTRAR

Figura 2.31

En los espacios correspondientes, escribir el Nombre de Usuario y la
Contrasefa asignados; y pulsar el botdn de Entrar.

Nota: Dado que el sistema permite crear usuarios alternos (véase el punto 6 de
este manual) es importante considerar que dependiendo de la clave que se
introduzca, los datos del usuario se reflejaran en los avisos de testamento que
se ingresen esto Nnos ayuda a detectar al responsable de la captura. No se
ingrese con una misma clave desde dos equipos diferentes al mismo tiempo.

Este formato de acceso llevara al usuario a un menu que desplegara varias
opciones las cuales dependen de los permisos que le fueron asignados a este.
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Las opciones que tiene el sistema son las siguientes: (Figura 2.3.2):

@, MEXICO | GOBERNACION

RECISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO
Bienvenido LIC. H ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS de

.22 MENU PRINCIPAL ::.

= Administracion de Usuarios

= Alta de Aviso de Testamento

= Rectificacion y Eliminacion de Registros

= DBlsqueda de Avisos de Testamento

= Estadisticas

= Exportacion de Registros

= Inconsistencias

= Importacion de Registros a Base de Datos Local (.csv)
= Resultados de Solicitud de Busquedas

= Bitacoras

= Administracidn de Registros

SALIR

Figura 2.3.2

- Altas de Registros

- Rectificacion de Registros

- BUsqueda de Registros

- Exportacion de Registros

- Carga de Informacion

- Administracion de Registros
- Administracion de Usuarios
- Bitacoras

- Estadisticas

- Inconsistencias

- Resultados de Solicitud de Busquedas
- Envio de Cambios de Registros al RENAT
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El acceso a las diferentes opciones del sistema se podra hacer pulsando sobre
el enlace con el nombre de la secciéon a la que se quiera acceder.

3. Administracion de Usuarios (Local)

Este modulo permite que las autoridades estatales den permiso a varias

personas para realizar las funciones de Alta, Modificacion o Baja de Usuarios.
(Figura 3.1)

@ MEXico | coBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO
Bienvenido LIC. ) I ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS||

.z ADMINISTRACION DE USUARIOS ::.

Alta de Usuario de Depedencia
Alta de Motario
Modificacion de Usuarios

Baja de Usuarios

Meni

SALIR

Figura 3.1

3.1. Alta de Usuario DEPENDENCIA

Al entrar a esta seccion se despliega una pantalla que solicita una serie de
datos necesarios para dar de alta a un usuario dentro del sistema (Figura 3.1.1).
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@) MEXico | cosERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO o

Nombre de Usuario: | |

Contrasei —
Confirmar Contrasefia: I:l

Nombre(s):

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Puesto:

Dependencia: [arcHIVO GENERAL DE NOTARIAS |
Entidad Federativa: A
SALIR
Figura 3.1

1. Nombre de Usuario: nombre de usuario que sera dado de alta, con el cual
se ingresara al sistema.

2. Contrasena: es igual a la palabra clave de acceso (minimo de 4 caracteres,
recomendable 8).

3. Confirma Contrasefa: se repite la palabra o palabras clave de acceso.

4. Nombre(s): del usuario

5. Apellido Paterno: del usuario

6. Apellido Materno: del usuario

7. Puesto: que desempena el usuario

8. Dependencia: aparece automaticamente.

9. Entidad Federativa: aparece automaticamente por las claves de ingreso
dadas al ingresar al sistema.

Al terminar de llenar estos datos se pulsa el boton Aceptar, o que permitira
guardar el alta de usuario. Si el nombre de usuario ya existe, el sistema manda
un Mensaje para notificar el error, por lo que debera escoger otro nombre de
usuario.
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& MExico | comeryacion

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

|ALTA DE USUARIOS

El Nombre de Usuario que ha escrito ya se encuentra en uso.
Favor de escribir otro.

Figura 3.1.2

Si el nombre de usuario no existe se podra observar la siguiente pantalla
(Figura 3.1.3):

(&) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

|ALTA DE USUARIOS

El Usuario de Dependencia ha sido creado exitosamente.
Presione "Continuar"” para asignarle sus permisos.

CONTINUAR

Figura 3.1.3

Pulsar el boton Continuar para asignar los permisos que le seran otorgados.
Estos pueden ser: Alta de Avisos de Testamento, Rectificacion de Registros,
Busqueda de Avisos de Testamento, Bitacoras, Importacion de Registros a
Base de Datos Local, Estadisticas, Revision de Inconsistencias, Exportacion de
Registros, Resultado de Solicitud de Busquedas. (Figura 3.1.4)

Debe activar la(s) casilla(s) correspondiente(s) segun los permisos que se
quieran asignar al nuevo usuario.
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Dar clic sobre el botédn Continuar.

B COBIERNO DE
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RECGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

ALTA DE USUARIOS

Escoge los permisos para este usuario.

Alta de Aviso de Testamento
Rectificacidn de Registros
Busqueda de Avisos de Testamento
Bitacoras
Importacién de Registros a Base de Datos Local
Estadisticas
on de Inc i cias
Exportacion de Registros
Resultados de Solicitud de Bisquedas

CONTINUAR.

Figura 3.1.4

oooooooono

NOTA: Es necesario que el usuario tenga como minimo un permiso asignado,
de lo contrario, mandara un mensaje de error.

Una vez activadas las casillas correspondientes, el usuario estara habilitado
para trabajar en el sistema de acuerdo con los permisos que se le otorgaron.

Se mostrara una pantalla donde se indica que ha terminado de realizar el alta
de usuario (figura3.1.5):

@, MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO s

Ha Finalizado el proceso de Alta de Usuario

REGRESAR

Figura 315
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El boton Regresar le lleva nuevamente al menu principal del modulo de
Administracion de usuarios.

3.2. Alta de Notario

Al entrar a esta seccion se despliega una pantalla que solicita una serie de
datos necesarios para dar de alta a un notario dentro del sistema (Figura
3.217).

@ MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO -
[mvenorao |

Nombre de Usuario: [ |

Contrasefia: ]

Confirmar C; it ]

Nombre(s): [ |

Apellido Paterno: [ |

Apellido Materno: [ ]

Entidad Federativa:

semene

Numero de Notaria: ]

Municipio: [SELECCIONA EL MUNICIPIO DE LA NOTARIA v

____________________wu
Figura 3.2.1

1. Nombre de Usuario: nombre de usuario del notario que sera dado de alta.

2. Contrasena: palabra clave de acceso (minimo de 4 caracteres).

3. Confirma Contrasefa: se repite la palabra o palabras clave de acceso.

4. Nombre(s): del notario

5. Apellido Paterno: del notario

6. Apellido Materno: del notario

7. Entidad Federativa: aparece automaticamente de acuerdo a la entidad.
8.Tipo de Notario: seleccionar que tipo de notario es Titular, Suplente, Asociado,
Interino, Provisional, Supernumerario, Adjunto, Adscrito, Auxiliar, Ministerio de
Ley.

9. NUmero de Notaria: a la que pertenece el notario

10. Municipio: seleccionar el municipio de donde pertenece el notario a dar de
alta, es importante senalar que el listado de los municipios que aparecen
corresponden a la Entidad Federativa del usuario que esta dando de alta al
notario.
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Al terminar de llenar estos datos se pulsa el boton Aceptar, lo que permitira
guardar el alta de notario.

Si el nombre de usuario ya existe, el sistema manda un mensaje para notificar
el error, por lo que deberd escoger otro nombre de usuario.

3.3. Modificaciéon de Usuarios

Al dar clic en esta opcion, desplegara una pantalla que solicita el Nombre de
Usuario (figura 3.3.1).

& MExico | coserNaciow

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO A

Escriba el Nombre de Usuario que desea Modificar

Nombre de Usuario: l:l
SALIR
Figura 3.3.1

Teclear el Nombre de Usuario ¢ dejar en blanco el campo y pulsar el botén
Aceptar.

Aparecera un registro que muestra los usuarios que se registraron con esa
cuenta de usuario (Figura 3.3.2).

\Q, MEXICO | GoBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

[MODIFICACION DE USUARIOS

AYUDA

Escriba el Nombre de Usuario que desea Modificar

Nombre de Usuario:| |

ACEPTAR || REGRESAR
Namero de coincidencias: 1
USUARIOQ NOMBRE COMPLETO | acmve || MODIFICAR i
juan001 JUAN PRUEBA PRUEBA ” si ” MODIFICAR H

SALIR

Figura 332
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Si se presiona el boton Modificar, se despliega la siguiente pantalla (Figura
3.3.3).

@ ey | communcion

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

MODIFICACION DE USUARIO

Datos actuales del usuario plopez

Username:
Password:
Confirma Password:
Nombre(s): PASCUAL
Apellido Paterno:
Apellido Materno:

EEEARE

b
gmm K
GG &
]

Puesto:
Dependencia: AGN
Activo: &
o @ si
O Neo

Cambiar los permisos del usuario
ACEPTAR REGRESAR

SALIR

Figura 3.3.3

Se realizan las correcciones necesarias. Al final se pide una opcidn para
cambiar los permisos del usuario (‘SI' o ‘NQ’). Se pulsa el botéon Aceptar. Si la
opcion de Cambiar los permisos del usuario es ‘Sl’, se mostrara la siguiente
pantalla en donde se van a hacer los cambios de permisos para el usuario
(Figura 3.3.4).

@ MExico | comernacio

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

MODIFICACTON DE USUARTIO

Seleccione los Permisos para este Usuario.
Alta de Aviso de Testamento
Rectificacion de Registros

da de Avisos de T

Bitacoras

Tmportacién de Registros a Base de Datos Local
Estadisticas

Revisién de Inconsistencias

Exportacién de Registros

Resultados de Solicitud de Bisquedas

ACEPTAR. REGRESAR

Figura 334

ooooooooo
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RECUERDA: Es necesario que el usuario tenga como minimo un permiso
asignado, de lo contrario, mandara un mensaje de error.

Si la opcion es ‘NO', aparecera una pantalla que muestra los datos personales
del usuario con las modificaciones ya hechas. En caso de ser incorrectos se
pulsa el boton Regresar para indicar nuevamente los cambios necesarios y se
continua. En caso de ser correctos se pulsa el boton ACEPTAR (Figura 3.3.5).

&) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

MODIFICACION DE USUARIO

iEstos datos son correctos?

Username: plopez
Nombre: PASCUAL
Apellido Paterno: REYES
Apellido Materno: REYES
Puesto: CAPTUR
Dependencia: AGN
Permisos: - Alta de Aviso de Testamento
[ aceprar | [ cancewsr |
Figura 335

Se muestra una pantalla indicando que los cambios del usuario han sido
enviados a la base de datosy terminamos pulsando el boton ACEPTAR
(Figura 3.3.0).

BIERNO DE

%) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO -

Los cambios del usuario han sido enviados a la base de datos

ACEFTAR

Figura 3.3.6
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3.4.Baja de Usuarios

Al dar clic en esta opcion se desplegara una pantalla que solicita el nombre
de usuario que desea dar de baja (Figura 3.4.1).

&) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

BAJA DE USUARTOS

Escriba el Nombre de Usuario que desea Dar de Baja

Nombre de Usuario: | |

| acepTar || REGRESAR |

Figura 3.4.1

Después de llenar este dato, pulsar el boton Aceptar.

En la pantalla siguiente, aparecera la informacion del usuario que se dara de
baja. Si existe un error, pulsar el botén Cancelar, que permite corregir la
informacion. Para confirmar el usuario que sera dado de baja, pulse el botdn
Continuar (Figura 3.4.2).

@ MExico | coperNAcion

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

BAJA DE USUARTO

El usuario con estos datos sera dado de baja:
Usuario: plopez

Nombre: PASCUAL REYES REYES

Puesto: CAPTUR

Dependencia: AGN

CONTINUAR | | cancer

Figura 3.4.2
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Se mostrara una pantalla donde se indica que el usuario se ha dado de baja
pulse el botdn Continuar (Figura 3.4.3).

@ MEICo | coseryacion

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AVUDA

CONFIRMACION
EL USUARIO plopez HA SIDO DADO DE BAJA

CONTINUAR

Figura 3.4.3

4. Alta de Registros

Este modulo sirve para capturar los datos del aviso de testamento que se
recibe y para guardarlo en la base de datos. Al pulsar este rubro aparece la
siguiente pantalla (Figura 4.1).

@ e | cosERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

R
* Nombre(s)

* Informacién Obligatoria

S =— | =
Estado Gt
i~ —

e
. |:|
e
P o
o) — T —
e T
B E— : —

* Tt Testamenta o detaeritara [ ]
*
Votumen, Tome atitea [ ] Lretaytonde [ Vi)

* Lugar de Otorgamientn (Poblacién o Municipia) [ |
Dispesicionss dé Contenide Irevocable 510 o O
DATOS DEL NOTARTO / JUEZ

* No de Notaria |

[ Il

* Nombre * apeliido Paterno
Entided Federative SONORA * Municipio

Adseripeién del Juez (en su caso) |

Nombre

i ey s

Ee,  sowom By
e

o e

= # Municipin Selecoons Munsiss V]

e

Capturista LIC. ZOROBABEL LIZARRAGA FIERRO L

e —

‘

Figura 4.1
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Este documento consta de cinco apartados:
1. Datos del Testador

2. Datos de los Padres

3. Datos del Instrumento

4. Datos del Notario

5. Datos del Aviso en la Entidad Federativa.

4.1. Datos del Testador

En este apartado se anotaran los datos de la persona que llevd a cabo su
testamento. Llenar los datos de la persona que realizd el testamento,
procurando verificar que la captura sea correcta. Es importante que la captura
de nombres sea correcta y no contenga abreviaturas a menos de que asi lo
indique el aviso:

Nombre(s): es el nombre o nombres de pila que aparecen en el aviso de
testamento.

Apellido Paterno: es el primer apellido del testador.
Apellido Materno: es el segundo apellido del testador.

Apellido Cényuge: es el apellido que se adopta, en el caso de las mujeres,
cuando se unen en matrimonio. Basta con indicar Unicamente el apellido por

nou

lo que no debe anotarse las palabras “de”, “viuda de” o la abreviatura “vda.”, etc.
Nacionalidad: es el pais de origen del testador.

Lugar de Nacimiento: se refiere al lugar (estado, municipio, pueblo, rancho,
etc.) donde la persona nacio y fue registrada.

Fecha de Nacimiento: se refiere a la fecha de nacimiento de la persona, que
quedod plasmada en el acta de nacimiento. Al pulsar la flecha que se encuentra
en dia se despliega un listado del O1 al 31, elegir el dia correspondiente (Figura
411); al pulsar la flecha que se encuentra en mes se despliegan todos los meses
del ano, elegir el correspondiente (Figura 4.1.2). El ano se captura completo.
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=1 |
01
oz
03
0q
o5
06
o7
o8
a9
10
i; Enero
13 Febrero
12 Marzo
b 2bril
e Mzyo
i Junio
51 Julio
2 Agosto
24 Septiembre
= Octubre
27 Mowviembre
2= Diciembre
Figura 4.1.1 Figura 4.12

Estado Civil: es el estado que guarda ante la sociedad la persona: casado 6
soltero. En los caso de que aparezca como divorciado(a), viudo(a), unién libre o
sociedad de convivencia u homadloga, se sugiere anotar como soltero. Al pulsar
la flecha que se encuentra en este rubro, se desplegara el listado en el cual se
podra elegir el correspondiente (Figura 4.1.3).

Estado Civil
SOLTERO

CURP CASADD

DIVORCIADD

VIUDO

UNION LIBRE )
Domicilio 50C. DE CONVIVENCIA W HOMOLOGA

Figura 4.1.3

CURP se refiere a la Clave Unica de Registro de Poblacion. Se llena este espacio
con la clave correspondiente, si el testador la tiene y lo manifesto (Figura 4.1.4).

Obtén su CURP

Figura 4.1.4

Domicilio: se refiere al lugar donde reside el testador.
Sexo: se refiere al género del testador (masculino o femenino).

En la parte superior derecha se encuentra un cuadro que dice También
conocido como: En un aviso testamentario puede haber 2 0 mas nombres que
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se refieren a la misma persona. Si la persona que testo fuera conocida de otra
manera diferente a la estipulada en el acta de nacimiento, este espacio servira
para colocar esos datos y se llenaran tantos como sea necesario (Figura 4.1.7).

Este boton al ser pulsado despliega opciones de Nombre(s), Apellido Paterno,
Apellido Materno y Apellido Cényuge. Se llenaran todos los rubros aunque sélo
cambie uno de ellos, es decir, si cambia el nombre, se anotaran también los
apellidos; si cambia un apellido, el nombre y el otro apellido también se
capturaran, etc.

Cada vez que sean colocados los datos se pulsara el boton Agregar. Los datos
se moveran al cuadro de la derecha para ser visualizados (Figura 4.1.7).

[ También conocido como: ||

* Informacion Obligatoria

MNombre |

s}

Apellido | |
Paterno

Apellido | |
Materno

Apellido
del | |
Conyuge

Figura 4.1.7

Podran ingresarse hasta 10 formas diferentes del nombre, siempre y cuando
se requiera.

4.2. Datos de los Padres

Este rubro esta dividido en dos columnas, la primera es para colocar los datos
del PADRE vy la segunda para colocar los datos de la MADRE. (Figura 4.2.1) Es
importante que la captura de nombres sea correcta y no contenga abreviaturas
a menos de que asi lo indigue el aviso.
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DATOS DE LOS PADRES
PADRE MADRE
Nombre(s) | | Nombre(s) | |
Apellido Paterno | | Apellido Paterno | |
Apellido Materno | | Apellido Materno | |
Apallido del Cényuge | |
Figura 421
4.3.Datos del Instrumento
DATOS DEL INSTRUMENTO
* Tipo de Testamento | v] *MNo. de Escritura | |
Volumen, Tomo o Libro | | * Fecha y Hora de | | Mas hd | | Diz v || |

Escritura

# Lugar de Otorgamiento (Poblacién o Municipio) | |

Disposiciones de Contenido Irrevocable SI D NO O

Figura 4.3.1

Tipo de Testamento: se escoge a traves de una lista de opciones que da el
sistema, en caso de elegir la alternativa Otro se activa automaticamente el
recuadro ubicado a la derecha, para ingresar la informacion correspondiente
(Figura 4.3.2).

DATOS DEL INSTRUMENTO

* Tipo de Testamento PUBLICO ABIERTO *MNo. de Escritura | |
PUBLICO CERRADO
PUBLICO SIMPLIFICADD ®

Volumen, Tomo o Libro |5 SGrar0 E’.::;:::raay Hora de | || Mas hd | | Dia v || |
OTRO

* Lugar de Otorgamiento [ Poblacion o Municipio) | |

Disposiciones de Contenido Irrevocable SI D NO C"

Figura 432

Volumen, Tomo o Libro: sirve para anotar los datos de donde quedo registrado
el documento si es que se cuente con el dato.

Lugar de Otorgamiento (Poblacién, Municipio o Entidad): se refiere a la entidad
0 poblacion donde se otorgd el testamento y los datos deben llenarse de

acuerdo con la informacidén del aviso.

Numero de Escritura: es el nUmero que otorga el Notario al instrumento.
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Fechay horade la Escritura: este rubro se llena igual que la fecha de nacimiento
anterior, y se refiere a la fecha y la hora en que fue otorgada la escritura.

Disposiciones de Contenido Irrevocable: se llenan de acuerdo a la informacion
del aviso, pulsando Unicamente en los botones de Sl o NO.

4.4, Datos del Notario

Colocar los datos de la notaria donde se realizd el aviso testamentario.

NOTA: Cuando un usuario tipo Notario, entra a la opcion Alta de Registro, en
este apartado (Datos del Notario) automaticamente el sistema le mostrara los
datos del mismo (Notario que inicio sesion en el sistema) por lo que no tendra
gue ingresar esta informacion.

DATOS DEL NOTARIO [ JUEZ

* No. de Notaria [ 1 Tipo de Notario
. | [ | |
¥ Nombre * ppellido Paterno * apellido Materno
Entidad Federativa CHIAPAS * Municipio |SE|ecciona Municipio b |
Adscripcion del Juez (en su caso) |
Figura 4.4.1

Nombre del Notario: colocar los datos completos, separando Nombre(s) vy
Apellidos de acuerdo a los espacios marcados.

NuUmero de Notaria: colocar el numero de la Notaria donde se expidio el aviso.
Tipo Notario: se selecciona de la lista mostrada. En caso de que se escogiera la

alternativa Otro se activa automaticamente el recuadro ubicado a la derecha,
para ingresar la informacion correspondiente (Figura 4.4.2).

Tipo de Motario

TITULAR

SUPLENTE

ASOCIADO

* apellido Paterno PROVISIONAL

¥ Municioi ADJUNTO
unicipie SUSTITUTO

QTRO

Figura 4.4.2
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Entidad Federativa: este rubro se muestra automaticamente, por ser la
entidad donde se esta registrando el aviso.

Municipio: este rubro se puede seleccionar del listado que se despliega e
incluye los Municipios de la Entidad Federativa (Figura 4.4.3).

L Municipio Selecciona Municipio e

Figura 4.4.3

Juez o Cénsul: se llena con los datos de esta persona en su caso.

4.5. Datos del Aviso en la Entidad Federativa

Estos datos se encuentran en el aviso testamentario de la Entidad Federativa.

DATOS DE REGISTRO DEL AVISO EN LA ENTIDAD FEDERATIVA

Entidad Fecha y Hora de

. ESTADO DE MEXICO Registro en la 2019 Junio w13 v
Dependencia

Autoridad DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS Y i _

Competente CONSULTORIA * Municipio | Selecciona Municipio b

Capturista PRUEEA PRUEBA PRUEBA No. Control de la [ ]
Dependencia

Notas que contiene el Aviso:

| acestar | | rREGRESAR

Figura 4.51

No. de Control Interno: es establecido por la autoridad correspondiente o por
el responsable, segun sea el caso.

Fecha y hora de Registro: se llena conforme se encuentra en el aviso
testamentario, eligiendo dia y mes de los listados que se despliegan, anotando
el ano completo y especificando la hora en que se realiza el registro.

Entidad Federativa: sera colocada de manera automatica por el sistema,
gracias a la identificacion del usuario con las claves correspondientes.
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Municipio: este rubro se puede seleccionar del listado que se despliega e
incluye los Municipios de la Entidad Federativa (Figura 4.4.3).

Autoridad Competente: es colocado automaticamente por el sistema, gracias
a la identificacion del usuario con las claves correspondientes.

Capturista: es colocado automaticamente por el sistema, gracias a la
identificacion del usuario con las claves correspondientes.

Notas que contiene el aviso: se refiere a la informacion extraordinaria que
contenga el aviso y que no haya sido posible colocar en ninguno de los rubros
anteriores.

Al pulsar el boton de Aceptar el sistema mostrara una leyenda que permitira
verificar los datos antes de guardarlos:

Mensaje de pagina web ﬂ

j| ;Esta seguro de que desea agregar esta informacion?

| Aceptar |[ Cancelar

Figura 453

Al pulsar Aceptar, se mostrara la siguiente pantalla:

), comjERNO DE

@ MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYuDa

ALTA DE REGISTRO

CONFIRMACION :
EL AVISO DE TESTAMENTO SE HA DADO DE ALTA CORRECTAMENTE
_ NUMERO DE CONTROL INTERNO RELOAT: 71
NUMERO DE CONTROL DE LA DEPENDENCIA: 56987

GEMERAR FICHA

Nueva Alts Meni

SALIR

Figura 454
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Puede pulsar el rubro Nueva Alta para capturar otro aviso, regresar al menu

pulsando la palabra Menu o salir del sistema pulsando la palabra Salir.

5. Rectificacidon de Registros

Este modulo permite hacer una busqueda de los avisos del testamento que
existen en la base de datos para modificarlos o eliminarlos. Al entrar a esta
seccion aparecer la siguiente pantalla (Figura 5.1):

@) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

RECTIFICACION Y ELIMINACION DE REGISTROS

Nombre:[ | Apclidopateme{ | e —

|Bu9|:ar por: Vl Valor a Buscar4 | | BUSCAR |

Menud

Figura 5.1

Se puede hacer la busqueda de registros por Nombre, Apellido Paterno,

Apellido Materno, Escritura o Nimero de Control. A continuacion se presiona el
boton Buscar.

El sistema despliega los registros que coincidan con los parametros de la
blsqueda (Figura 5.2):

1co | GoBERNAcIGN

/A, CORJER)
@ mix

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

[RECTIFICACION Y ELIMINACION DE REGISTROS

e — T — Apelido aternos |
Buscar por:
Valor 2 Buscar | [osom]
Numero de coincidencias: 1
ESCRITURA NOMBRE DEL TESTADOR FECHA DE INGRESO ELIMINAR MODIFICAR
75000 PRUEBA PRUEBA 2021-07-21 ELIMINAR RECTIFICAR

Menii

Figura 52
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5.1. Rectificacidn de Registros
De la lista de resultados tendra dos opciones si se presiona el boton Modificar,
se despliega la siguiente pantalla (Figura 5.1.1):

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

« infaremacién Obtastaris |
* memare(s) FRLERL | TAMBIEN CONOCIDO COMD=
* b retame [ ] WoWSHE COMPLETD |[Recrorucan]|,
* apeings Materna ] aansaan [
Apciiiga Conyuae |
|
Lugar 8¢ Nscimbentn. i
Saxn ~
Facha ¢ Nacimicnts
Estags o I
cums ] b o cume
:l
DATCS DF LOS FADRES
PADRE MADRE
Momere(s) Nombre(z)
soamoaraene [ ] sswssersume
B — (O
Asemes Cénveae
oaes oeL
(T —— T > Mo da Excriters
Yomen. Toma o U 2 romysen o
Lugar de o |
Oispesicens 8¢ Comenido Trrevicati 510 wo ®
DATOS DEL NOTARIO / JUSE
. ¢ wotaria == Tipe ae nsane
- |-u.m I: ----- 11
Entidad Faderativa SONORA * Meniciple.
vz (on ow cass) [ ]
oaTos b
Mo ge Comtrui Tmmarne o,
RELOAT
Mo, Comtral e 13 C— pii 21| [oaien
Cepangancia
Entiasd Feserstiva SONORA Musicipio. FazETa v
Auterieas Compatents ENERLL OF 3 v
Capeurista uc
Motas que contiens © Artsa
==
SALIR

Aguise pueden modificar los datos del aviso de testamento tal y como aparece
en el apartado de Alta de Registros. Al terminar de editar los datos se debe
presionar el botdn de Rectificar. Se presentara el siguiente aviso (Figura 5.1.2):

Mensaje de pagina web u

| Estas segurc que deseas agregar esta informacion?

[ Aceptar ]’ Cancelar

Figura 512
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Pulsamos en el boton Aceptar y aparece una pantalla donde se confirma que
los datos fueron rectificados correctamente (Figura 51.3). En caso de que el
registro se tenga por importado a la base de datos nacional el sistema nos
proporcionara la opcion de generar un oficio sugerido a efecto de eliminar el
registro en la base de datos del Registro Nacional de Avisos de Testamento.

e ]

EXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

CONFIRMACION:
SE RECTIFICARON LOS DATOS CORRECTAMENTE DEL AVISO
_NUMERO DE CONTROL INTERNO RELOAT: 71
NUMERO DE CONTROL DE LA DEPENDECIA: 56987

GEMERAR FICHA

Rectificar obtro Mend

SALIR

Figura 513

Puede pulsar el rubro Rectificar otro para modificar otro aviso, regresar al
menu pulsando la palabra Mend o salir del sistema pulsando la palabra Salir.

5.2. Eliminacién de Registros

En la opcion de Rectificacion de Registros del Menu Principal una vez que se
realiza la busqueda de registros el sistema le da la opcion de Eliminar, si da clic
en el boton Eliminar aparece la siguiente ventana (Figura 5.2.1).

Mensaje de pagina web ﬂ

:I Estas seguro que deseas borrar este registro?

[ Aceptar Jl Cancelar

Figura 521
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Pulsamos sobre el boton Aceptar y se mostrara una pantalla para revisar los
datos del aviso que se quiere eliminar (Figura 5.2.2).

@ e | comernacion

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA
RIFICACION DE DATOS
TESTADOR

DATOS DEL

Nombre(s) PRUEBA TAMEIEN CONOCIDO COMO:
Apellido Paterno PRUEBA 'NOMBRE COMPLETO
Apallido Matarno T
Apellido Canyuge

Nacionalidad

Lugar de Nacimiento

Fecha de Nacimiento

Estado Civil hd
Curp

PADRE MADRE
Hombre(s) Nombre(s)
Apellido Paterna Apellido Paterno
Apellido Materno Apellida Materna
Apellido Conyuge
DATOS DEL INSTRUMENTO
Tipo de Testamento PUBLICO ABIERTO v No. de Escritura 75000
Volumen, Tome o Libro Fecha y hora de Escritura 20210721 11:56:00
Lugar de Otorgamiento{ Poblacién, Municipio o Entidad) comx
Disposiciones de Contenido Irrevocable s1 WO ®
DATOS DEL NOTARIO
PRUEBA PRUEBA
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno
No. de Notaria 5000 Tipo de Notario TITULAR. v
Entidad Federativa SONORA Municipio AGUA PRIETA Vv
Juez o Consul (en su
casa)

Nombra del Notario

DATOS DEL AVISO EN LA ENTIDAD FEDERATIVA
No. de Control Interna. 5,
RELOAT
Him. Control de la Fecha y hora de Foa
L 56587 = 2021-07-21
Entidad Federativa SONORA Municipio AGUA PRIETA
Autoridad Competente ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS
Capturista LIc. -

Notas que contiene el aviso

conmR

SALIR

Figura522

Se presiona el boton Continuar y aparecera una pantalla donde se debe
escribir el motivo para la baja del aviso (Figura 5.2.3).

&) Mixico | GosERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO .

CAUSA DE LA BAJA

Minimo 15 caracteres, maximo 500

[ B DELREGISTRO | [ CANCELAR |

SALIR

Figura 523
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Después de escribir el motivo, presione el boton Baja del Registro; después
Aceptar en la ventana de confirmacion y con esto el registro es dado de baja.

La siguiente pantalla nos desplegara la confirmacion del registro eliminado
(Figura 5.2.4), en caso de que el registro se tenga por importado a la base de
datos nacional el sistema nos proporcionara la opcion de generar un oficio
sugerido a efecto de eliminar el registro en la base de datos del Registro
Nacional de Avisos de Testamento.

& mExico | copERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

EL REGISTRO HA SIDO ELIMINADO DEL SISTEMA
_ NUMERO DE CONTROL INTERNO RELOAT: 71
NUMERO DE CONTROL DE LA DEPENDENCIA: 56987

Eliminar otro Mends

Figura52.4

6. Busqueda de Registros

Este modulo sirve para hacer la consulta de informacion que se encuentra en
la base de datos local y también permitira interactuar con las busquedas al
Registro Nacional de Avisos de Testamento.

Al pulsar esta opcion, se mostrara un formato denominado Solicitud de
Busqueda, el cual debera ser llenado con los datos que se piden. (Figura 6.1)

@) MERIED | coernacion

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

Datos del Testador

P— @
s {s)
e e —
Paterno *
e, [
Materno *
lide
G [ ]
N —

Bisspeda
Nacional O

Figura 6.1
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En este formato se llenard con el Nombre y por lo menos el uno de los apellidos
del testador. Se pueden escribir también Apellido del Cényuge (si se da el caso)
y el CURP. De igual forma se pueden ingresar los datos del alias para ampliar
mas la busqueda.

Al pulsar sobre el boton ‘También conocido como!, apareceran el siguiente
formulario (Figura 6.2):

[ También conocido como: |
MNombre(s) | |
Apellido | |
Paterno
Apellido | |
Materno
Apellido | |
Canyuge
Agregar | | Ocultar |
Figura 6.2

Aqui se va a especificar el 6 los alias que se quieran buscar en el sistema,
seleccionamos el botdon Agregar y agregamos otro alias, si re requiere.

También se pude realizar una busqueda en el Sistema de Registro Nacional de
Avisos de Testamento. Para esto es necesario habilitar la casilla de Busqueda
Nacional que aparece en el formulario.(Figura 6.3)

Buasqueda
Macional I:l

Figura 6.3

Al seleccionar la casilla de BUsqueda Nacional aparece en el formulario los
campos en donde se pide los datos de los padres, la Nacionalidad del testador,
Lugar de Nacimiento, Fecha de Nacimiento, Estado Civil y Fecha de
Fallecimiento. Todos estos datos son opcionales y ayudan al Sistema del
Registro Nacional de Avisos de Testamento a realizar una busqueda mas
especifica. (Figura 6.4)
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DATOS DE LOS PADRES
PADRE MADRE
Nombre(s) | | Nombre(s) | |
Apellido Paterno [ | Apellido Paterno [ |
Apellido Materno [ | Apellido Materno [ ]

Apellido Cnyuge [ |
Nacionalidad [ |
Lugar de Nacimi | |
Fecha de Nacimiento [Dia v ]/ [Mes v |
Estado Civil Seleccions W
Fecha de Fallecimiento  [Diz v |/ [Me= v |

B‘-Eﬂ-ﬂthp ticitn de * i a Seleccionar w

ACEPTAR REGRESAR

Figura 6.4

Después de esto debe seleccionar la Bdsqueda Motivada a Peticién de (Juez,
Notario). Segun la opcidon seleccionada apareceran otros campos que debera
llenar con los datos correspondientes. (Figura 6.5)

Busqueda Motivada a =
Peticion de * =z zadojer
Juez
Figura 6.5

Para la opcion Juez los datos son: No. de Juez. Tipo, Municipio o Localidad de
adscripcion, No. De expediente y Nombre completo del Juez. (Figura 6.6)

DATOS DEL JUEZ

No. de Juez I:I

Tip —
Municipio o localidad

de adscripcion * I:I
No. de expediente * I:I

Nombre completo del |
Juez *

Figura 6.6
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Para la opcion Notario los datos son: No. de Notario, Municipio de adscripcion
y Nombre completo del Notario. (Figura 6.7)

DATOS DEL NOTARIOD
No. de Motario = I:l
Municipio de I:I
adscripcion

Nombre completo del |
Notario *

Figura 6.7

Una vez ingresados los datos y enviada la busqueda, se despliega un reporte
gue contiene los resultados de |la busqueda local presentando todos los datos
del testador, asi como el nombre de usuario, la hora y la fecha en la que se
realizo la bUsqueda. Al final de la pantalla aparece un botdén que permite

imprimir los resultados, otro que regresa al formulario de Busqueda de
Registros y un enlace a donde podra consultar el estatus de dicha buUsqueda
en el Registro Nacional de Avisos de Testamento.

(Figura 6.8)

La opcion de Busqueda Nacional no regresa resultados de manera inmediata,
el servidor local llevara a cabo las transacciones con el Sistema del Registro
Nacional de Avisos de Testamento a fin de evitar errores de tiempo de espera
O problemas de conexion. Se sugiere se realicen todas las busquedas de forma
consecutiva para revisarlas posteriormente en la opcion Resultados de
Busgueda Nacional.
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RESULTADOS DE LA BI]SQI.IEDA LocAL

USUARID: Sergio Lopez Gonzalez FECHA: 16-11-2007 HORA: 10:11
DATOS DELTESTADOR
Mombre: |M: BEMJAMIN |AP: SANCHEZ |AM: RUIZ |AC:
Tambien conocido: |M: |AP: |AM: |AC:
Lugar de nacimiento: MICHDACAN MNacionalidad: MERICANA
Fecha de nacimiento: 1980-05-13 Estado civil: SOLTEROD
Cumpr e
Domicilio: DOMICILIO
Sexo: Masculine
Mombre del Padre: |M: NOMPADRES |AP: APPATPADREZ |AM: APMATPADRE2
Mombre de la Madre: |M: NOMMADREZ [AP: APPATMADREZ |AM: APMATMADREZ |AC: APPATPADREZ2
DATOS DEL INSTRUMENTO
Tipo de Testamento: PUBLICO CERRADD No. de escritura: 436789
volumen o tomo: 12 Fecha y hora de 2000-06-16 12:20:00

escritura:

Disposiciones de

contenido irrevocable:

Lugar de otorgamiento:DF
DATOS DEL NOTARIO

Mo. de Notario: 417 Tipo Notario: SUPLENTE .
Entidad Federativa: DISTRITD FEDERAL Municipio: ALVARO OBREGON
Mombre del Notario: |N: NOMBRENOT |AP: APPATNOT |Ab: APMATNOT

Juez: JUEZ1

DATOS DE REGISTRO

No. de Control Interno: 111 Fecha y hora de

2000-01-19 10:36:00

registro:
Entidad Federativa: DISTRITO FEDERAL Municipio: XOCHIMILCO
Oficina de registo: SECRETARIA GENERALDE GOBIERND
Fecha de ingreso: 2007-07-26 Capturista: caros A, Mejia Arzaluz
Fecha de registro: 2007-07-26

Puede consultar el estatus de la bizqueda nacional en el médula "LISTADO DE BOSQUEDAS"

Figura 6.8

7. Migracion de Registros

7.1. Carga de Informacién

Para los casos en los cuales se cuenta con la informacion histérica y quiera ser
ingresada al Sistema del Registro Local de Avisos de Testamento se propone
el siguiente procedimiento:

Primero sera necesario hacer una migracion de la informacion que existe en
un sistema y/o base de datos.

Esta migracion se hara por medio de un archivo tipo .csv (delimitado por
comas) el cual se puede crear usando la “Plantilla_local.csv". Este archivo csv
contiene los datos necesarios para la importacion (Figura 7.1.7).
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Guardan como |E|E|
Guardar en: |[a plantilla j @ 5 + Herrarrientas =
) Plantilal

Historia

Mis documentos

=

Escritaria

&

Favoritos

=
. Mombre de archiva: |FERTHEN j GLardar |
Mis sitios de red g ardar como tip: |CS'\-‘ {delimitada por comas) j Cancelar
Figura 7.11

Es importante que los archivos .csv tengan como maximo 5000 registros si es
migrado en un equipo con conexion dentro de su misma red de area local,
ademas de que sera importante llevar un control de los archivos creados a
través de una nomenclatura que permita diferenciar uno de otro.

Los datos necesarios gue contiene la plantilla son:

Campo Observaciones

idMunicipio Se refiere al nUmero de municipio
de acuerdo con el catalogo.

Nombre Es el nombre o nombres del
testador.

apPaterno Es el primer apellido del testador.

apMaterno Es el segundo apellido del testador
(si lo tiene).

apConyuge Es el apellido que se adopta, en el
caso de las mujeres, cuando se unen
en matrimonio.

fechaNacimiento Se refiere a la fecha de nacimiento
del testador Ano-Mes-Dia (0000-
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00-00).

lugarNacimiento

lugarNacimiento Se refiere al lugar
donde nacidy fue registrado el
testador.

edoCivil

Es el estado que guarda ante la
sociedad la persona; Opciones
(CASADO, SOLTERO, DIVORCIADO,
Viudo, UNION LIBRE, SOC.

EN CONVIVENCIA).

nacionalidad

Es la nacionalidad de acuerdo al pais
de origen del testador.

domicilio Se refiere la direccion completa del
lugar donde reside el testador en
caso de solicitarse en la Entidad
Federativa.

sexo Se refiere al género del testador
(masculino o femenino).

nomPadre Es el nombre o nombres del padre
del testador.

apPatPadre Es el primer apellido del padre del
testador.

apMatPadre Es el segundo apellido del padre del
testador (si lo tiene).

nomMadre Es el nombre o nombres de la
madre del testador.

apPatMadre Es el primer apellido de la madre del
testador.

apMatMadre Es el segundo apellido de la madre
del testador (si lo tiene).

apConMadre Es el apellido que adopta, si es el

caso de la madre del testador.
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tipoTestamento Se refiere al tipo de testamento que
dicto el testador; Opciones
(PUBLICO ABIERTO , PUBLICO
CERRADO, PUBLICO
SIMPLIFICADO, OLOGRAFO, Y

OTROS)

escritura Se refiere al nUmero de escritura del
documento. (Solo se permiten
ndmeros)

fechalnstrumento Es la fecha de registro de la escritura

ARo-Mes-Dia (0000-00-00)

horalnstrumento Es la hora de registro del
instrumento hrs:mins.segs
(00:00:00)

juez Se refiere, en su caso, al nombre del

juez o consul.

lugarOtorgamiento Es la entidad o poblacion donde se
otorgo el testamento.

oTomo Se refiere al volumen, tomo o libro
donde quedo registrado.

AutComp Se refiere a la oficina en la que se
registro el documento. (Archivo
General de Notarias o Registro
Publico de Propiedad y del
Comercio)

capturista Para este procedimiento se
establecerd en automatico de
acuerdo con la clave de acceso al

sistema.

procFechaReg Es la fecha de registro en la Entidad
Federativa ano-mes-dia (0000-
00-00).

horaRegistro Es la hora de registro de la escritura

hrs:mins:segs (00:00:00)
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notas Se refiere a las notas que pudiera
contener el aviso.

curp Se refiere a la Clave Unica de
Registro Poblacion.
contenidolrrevocable Se refiere a la opcion de si el
documento contiene disposiciones
de

caracter irrevocable.(SI o NO)

Municipio Notario Se refiere al nUmero del municipio
del Notario de acuerdo con el
catalogo de municipios que
corresponde a la Entidad Federativa.

Numero de Notaria Es el nUmero de notaria.

Tipo Notario Es el tipo de Notario que rinde el
aviso. (Titular, Suplente, Asociado,
Etc)

Nombre Notario Es el nombre o nombres del Notario.

Apellido Paterno Notario Es el primer apellido del Notario.

Apellido Materno Notario Es el segundo apellido del Notario (si

lo tiene).
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Una vez creado el archivo .csv ingrese al sistema, en el Menu principal se
encontrara la opcion Importacion de Registros a Base de Datos Local (Figura
7.12).

f COR RO we
\'&‘MIXICO CORERNACKON

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

| ARCHIVO GENERAL DE NOTARIAS de
Bienvenido LI

Administracion de Ususarios

Alla do Aviso de Testamentt

Rectincacion v Eliminacidn de Registros

Bungueda de Avisos do Testamento

Estadisticas

Eportacion de Registros

InCONSIStoncias

Importacion do Registros a Base de Datos Locad (.csv)
Rosuttados de Solicitud do Bduquodas

Bitacoras

Aderinistracion de Registros

Figura 7.1.2

Seleccione la opcidon y aparecera la siguiente pantalla (Figura 7.1.3).

§ CORJERNO DE

&%) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO —

NOTA IMPORTANTE: RECUERDA QUE LOS ARCHIVOS QUE SE DEBEN MIGRAR
SON ARCHIVOS CSV GENERADOS SOBRE LA PLANTILLA QUE SE INDICA EN EL MANUAL.

ARCHIVO CSV: Examinar...

IMPORTAR CSV

Meni

Figura7.13
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Oprima el botdn Examinar e indique la ruta para localizar el archivo .csv en su
disco duro. Seleccione Abrir (Figura 7.1.4).

=i’

@Qv‘ |. » Equipo » Discolocal (D:) » RELOAT ~ [ ¢ ]| BuscarreLoat 2|

(@ Elegir archivos para cargar

Organizar + Nueva carpeta B 0 @
Bl Escritorio “  Nombre Fecha de modifica.. Tipe
“El Sitios reciente. _ )
S prueba_ImporSin.csv 24/05/201907:19 ... Archivo de valol
i Bibliotecas
[& Documentos
[ Imagenes
&) Masica

B videos

I

1% Equipo
&, Disco local (C

s Disco local (D]

€4 Red

| g i | B

Nombre: prueba_ImperSin.csv ~ [Todos los archives (1) -

Figura 7.1.4

Para finalizar seleccione el boton Importar CSV, con lo que se creara una tabla
temporal en el sistema. Una vez completada la migracion, el sistema le pedira
la confirmacion de la misma o si desea eliminarla en caso de haberse

equivocado de archivo (Figura 7.1.5).

\a&, MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO .

NOTA IMPORTANTE: RECUERDA QUE LOS ARCHIVOS QUE SE DEBEN MIGRAR
SON ARCHIVOS CSV GENERADOS SOBRE LA PLANTILLA QUE SE INDICA EN EL MANUAL.

ARCHIVO CSV: D:\Soporte\RELOAT\SLP\Planzilla | Examinar...

IMPORTAR CSV

L "‘-‘ IMPORTANTE: RECUERDA QUE LAS FECHAS DEBEN DE TEMER UN
L' FORMATO 0000-00-00 Y LOS NOMBRES DEBEN ESTAR COMPLETOS
SIN ACENTQOS. Estas seguro que deseas importar esta informacién?

L Aceptar J[ Cancelar

Figura 715
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Los registros importados se integran a la base de datos.

NOTA: En los casos de que la transaccion no se complete o se interrumpa, la
informacion que esté en proceso de migracion se eliminara, por lo que habra
que repetir el procedimiento.

7.2. Exportacidon de Registros

El Sistema del Registro Local de Avisos de Testamento para cumplir con las
tareas de Alta de Registros en el Sistema de Registro Nacional de Avisos de
Testamento genera de forma automatizada archivos que puedan ser
migrados a la base de datos nacional a través del Sistema del Registro Nacional
de Avisos de Testamento esto se seguira realizando accediendo al RENAT con
el usuario del titular de la dependencia. Sugerimos se realice por periodos
cortos para que su informacion este 100% actualizada.

Al entrar a esta opcidn, aparece la siguiente pantalla (Figura 7.2.1).

EENO DE
XICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO o

NOTA IMPORTANTE: EL ARCHIVO QUE SE VA A EXPORTAR ES DE TIPO .CSV, SI DESEAS HACER
LA EXPORTACION POR UN RANGO DE FECHAS O NUMERO DE REGISTROS ESPECIFICO SELECCIONE
LA OPCION DE EXPORTACION AVANZADA. NO ES RECOMENDABLE HACER EXPORTACIONES
MAYORES A 2000 REGISTROS POR LA CONECTIVIDAD DE INTERNET QUE SE MANEJA.

19 regi: alidos para exportar

Seleccione tipe de exportacidn v

Figura 7.2.1
El sistema indica cuantos registros hay en la base de datos, listos para ser
exportados.
Esta operacion se puede hacer de dos maneras:

- Exportacion sencilla: esta opciéon crea un archivo con extension .csv
(separado por comas) con la informacion de cada registro a exportar.
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- Exportacién avanzada: esta opcion permite establecer un Rango de Fechasy
un NUumero de Registros limitado que seran exportados dentro del archivo .csv
(Figura 7.2.2).

(@) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO .

NOTA IMPORTANTE: EL ARCHIVO QUE SE VA A EXPORTAR ES DE TIPO .CSV, SI DESEAS HACER
LA EXPORTACION POR UN RANGO DE FECHAS O NUMERO DE REGISTROS ESPECIFICO SELECCIONE
LA OPCION DE EXPORTACION AVANZADA. NO ES RECOMENDABLE HACER EXPORTACIONES
MAYORES A 2000 REGISTROS POR LA CONECTIVIDAD DE INTERNET QUE SE MANEJA.

Existen 19 registros validos para exportar

|Exportacitn avanzada o
FECHA DE INGRESD:

Figura 722
Después de escoger una opcion se pulsa el botéon Enviar y aparecera una

ventana con uno de tres posibles mensajes como se muestran en las figuras
723,724y 725

& Exportacion avanzada - Internet Explorer - X
po p

IR/ relont ngobiany AppRNT/apon phpMechsiN 18-02-018fe

EXPORTACION AVANZADA

Los datos se importaron correctamente en ¢l Registro Nacional de Avisos de
Testamento (RENAT)

Nombee del archivo: exp20180518_1.csv
Registros exportados: 16

Ndmero de control de importacién:

[ Descargar | [ comar |

Figura7.2.3

Este aviso nos muestra que la importacion fue llevada a cabo con éxito. A partir
de este momento los datos exportados se encuentran también en la base de
datos nacional y son susceptibles de busqueda por el sistema.
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También nos brinda un Numero de control de importacion para llevar registro
de las importaciones realizadas (Figura 7.2.3).

EXPORTACION SENCILLA

Nombre del archivo: STEMP
Registros exportados: 1

Error al intentar acceder al RENAT, favor de intentar
nuevamente mas adelante

Figura 7.2.4

Este aviso ocurre cuando el sistema nacional no ha podido sincronizarse con
el sistema local.

Como recomienda la ventana debe de intentarse la exportacion nuevamente
mas adelante (Figura 7.2.4).

MOIA TMIPPORIANTII I IL ARCHIVO QUL ST VAATLXPOMRIAM IS DE TIPO CSV, SEDESEAS HIACTE R
TALXPORTACION POR UN BRANGO DF FFCHAN O NUME RO DF EGISTROS ESIH CHICO SELECCToON
LA OPCION DI EXPORIACTION AVANZADA. NO IS HECOMENDADBLE MACEH I XPORTACTONE S
MAYORIES A 2000 HEGISTHOS POR LA CONLOTIVIDAD DE INTERNL T QUL SE MANL A,

st 4002 rogistros valdos para oxportarn

Nadueamin Buyris e magrrtacden -

Frevian

WD g rretnan e e 8 e, ey AgueA RS T fpegursd g Tesnaliel « 701 T G0 O) Atee. W8 —

ANALISIN DE EXPFORTY

Los vogistros para exportacion han sido awlizados por el
Nisteoma RENAT » se han detectado los sigulentes ervores, por
1o gque NO se realizd In exportacion, Favor de descargar
slgslente arehivo agui, reatizar las modificaciones on su
shvtoma RELOAT » postoriormente reallzar nueyvamonte In
exportacion.

No

1 orvon

Figura 7.2.5

Cuando se presenta este mensaje ha ocurrido algun error con la exportacion
de los registros. Normalmente a causa de algun registro con un dato erroneo.
Descargue el archivo CSV y contacte al soporte técnico del RENAT para mayor
asesoria ante esta situacion (Figura 7.2.5).

Al presionar el botéon de descargar aparece una ventana en donde permite
Abrir o Guardar el archivo que se generd. El nombre del archivo se compone
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de la palabra “exp” la fecha en que esta haciendo la exportacion y el Id del
usuario que llevo a cabo la operacion.

Los datos que contiene el archivo .csv son 1os que se enlistan en esta tabla:

Campo Observaciones

idMunicipio Se refiere al nUmero de municipio
de acuerdo con el catalogo.

Nombre Es el Nombre o nombres del
testador.

apPaterno Es el primer apellido del testador.

apMaterno Es el segundo apellido del testador
(si lo tiene).

apConyuge Es el apellido que se adopta, en el

caso de las mujeres, cuando se unen
en matrimonio.

fechaNacimiento Se refiere a la fecha de nacimiento
del testador ano-mes-dia (0000-00-
00).

lugarNacimiento Se refiere al lugar donde nacio y fue
registrado el testador.

edoCivil Es el estado que guarda ante la

sociedad la persona; (casado, soltero,
divorciado, viudo, union libre).

nacionalidad Es el pais de origen del testador.

nomPadre Es el nombre o nombres del padre
del testador.

apPatPadre Es el primer apellido del padre del
testador.

apMatPadre Es el segundo apellido del padre del
testador (si lo tiene).

nomMadre Es el nombre o nombres de la
madre del testador.

apPatMadre Es el primer apellido de la madre del
testador.

apMatMadre Es el segundo apellido de la madre
del testador (si lo tiene).

apConMadre Es el apellido que adopta, si es el
caso de la madre del testador.

tipoTestamento Se refiere al tipo de testamento que

dicto el testador.
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escritura

Se refiere al nUmero de escritura del
documento.

fechalnstrumento

Es la fecha de registro de la escritura
ano-mes-dia (0000-00-00)

juez

Se refiere, en su caso, al nombre del
juez o consul.

lugarOtorgamiento

Es la entidad o poblacion donde se
otorgo el testamento.

oTomo

Se refiere al volumen, tomo o libro
donde quedo registrado.

AutComp

Se refiere a la oficina en la que se
registro el documento.

capturista

Para este procedimiento se
establecera en automatico de
acuerdo con la clave de acceso al
sistema.

procFechaReg

Es la fecha de registro en la Entidad
Federativa ano-mes-dia (0000-00-
00).

procNumint

Se refiere al nUmero que otorga, en
Su caso, la oficina de registro al
documento.

notas Se refiere a las notas que pudiera
contener el aviso.
curp Se refiere a la Clave Unica de

Registro Poblacion

contenidolrrevocable

Se refiere a la opcion de si el
documento contiene disposiciones
de caracter irrevocable.

Municipio Notario

Se refiere al numero del municipio
del Notario de acuerdo con el
catalogo.

Numero de Notaria

Es el nUmero de notaria.

Tipo Notario

Es el tipo de Notario que rinde el
aviso.

Nombre Notario

Es el nombre o nombres del Notario.

Apellido Paterno Notario

Es el primer apellido del notario.

Apellido Materno Notario

Es el segundo apellido del notario (si
lo tiene).
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8. Bitacoras

Esta seccidon nos permite conocer las distintas operaciones gque se han
realizado en el sistema. Al entrar se muestra la siguiente pantalla (Figura 8.1):

@) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

Desde|Dia | [Mes v[zo21 ] 03] Limuario v
Hasta[Dia_v|[Mes v[zoz2 ] Accidn: v

SALIR

Figura 8.1

Elformulario nos da la opcion de hacer la consulta ya sea por Rango de Fechas,
Usuario o Accién (Alta, Rectificacion, Busqueda, Importacion, Error de
Importacion, Exportacion, Baja de registro). En caso de no especificar algun
criterio de busqueda, el sistema arrojara una tabla con todas las operaciones
que se hayan hecho hasta el momento (Figura 8.2).

@) Mixico | copErNACION

Desde[Diz | [Mes MIEETE Usuario:] Usuari ~
Hacta [0 ] [ves ] [s0a1 ] P —

Nimero de Coincidencias: 1025

Il USUARIO [l ACCION I FECHA [ HORA [ mas
Il dirnotson I ACCESO DENEGADD Il 2021-07-21 | 10:27:37 [ mas

Figura 8.2

La informacion que contiene la tabla es la siguiente:

- Usuario: nombre del usuario
- Accion: tipo de operacion que hizo
- Fecha: fecha de la operacion
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- Hora: hora de la operacion

- Mas: es un enlace que abre una pequena ventana con Mas detalles sobre la
operacion (Figura 8.3).

(& Registro Local de Avisos de T - Internet l ‘:"| ‘:"ﬂ

|_ DETALLE
Nombre PASCUAL LOPEZ REYES
Entidad

Federativa [l

Fecha y hora|2019-06-21 11:58:51
IAccion JACCESO
El usuario PASCUAL LOPEZ REYES entro al

Resumen -
sistema
Usuario sia
Padre —
Figura 8.3

9. Estadisticas

Este modulo tiene como funcion desplegar informacion de qué operacionesy
de qué tipo ha hecho cada usuario.

El Unico criterio de busqueda que se puede elegir es un rango de fechas
(Figura 9.1).

Wk COBJERED DE

&%) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

Estadisticas de Actividad en el Sistema por Usuario

Desde: [5F 20 TOTAL DE AVISOS DE TESTAMENTO REGISTRADOS
[Dia v][Mes  v] 20 PUBLICO ABIERTO
Hasta: [Dia v | [Mes v

ACEPTAR

SALIR

Figura 9.1
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Al presionar el boton Aceptar se despliega una tabla con la siguiente

informacion (Figura 9.2):

@) Mixico | coseruacion

RECGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

S (o
Estadisticas de Actividad en el Sistema por Usuario

20 TOTAL DE AVISOS DE TESTAMENTO REGISTRADOS
Deste: 3 Vi v][ | T
s -

ACEPTAR

Detalles por Usuario
0 | BAA | BUSQUEDA | EXPORTACION |
129

w
]
e
CRCRCNC

Figura 9.2

- Usuario: nombre del usuario y el nimero de ID del usuario padre.

- Alta: cantidad de registros dados de alta.

- Rectificacidn: cantidad de registros modificados.

- Bajas de usuario: cantidad de registros dados de baja.
- Busqueda: cantidad de busquedas hechas.

- Exportacion: cantidad de exportaciones hechas y el total de registros que se

han exportado.

Al dar clic en cualquiera de las cantidades, se mostrara en la pantalla la
informacion detallada de las operaciones realizadas tal y como aparecen en el

modulo de Bitacoras (Figura 9.3).

¢ ORJERNODE |
&%) MEX1CO | GOBERNACION

Desde[Diz | [Mes v|2021 03| Lisuario v

Hasta[Dia | [Mes ] [z021 Accion: | v [ acermer |

I\lll]rrlerﬂ de Coincidencias: 1
USUARIO ACCION [ FECHA [ HORA [ MAS
plopezre ALTA | 2020-02-17 | 09:33:32 [ mas

Mesra

SALIR

Figura9.3
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10. Inconsistencias

La funcion de este modulo es la de informar al usuario sobre la cantidad de
avisos de testamento que tienen errores en sus datos, especificamente los
errores en la Fecha de Nacimiento, Fecha de Escritura, Fecha de Registroy
Tipo de testamento (Figura 10.1):

@) MEXICO | GOBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO .

EL SISTEMA DETECTO QUE EXISTEN INCONSISTENCIAS EN LOS DATOS QUE MUESTRA A CONTINUACION

DATD INCDNSISTENCIAS
Fecha Nacimiento 1]
Fecha Escritura 5
Fecha Registro 0
Tipo de testamento [1]
TOTAL 3

Meni
SALIR

Figura 10.

Al pulsar sobre alguna de las cantidades de inconsistencias de la tabla se
mostrara un detalle de informacion con los registros que tienen dicho error.

Se despliega una tabla (Figura 10.2) con el NUmero de escritura, Nombre del
testador, Inconsistencia, es decir el dato erréneo y un botdn con la leyenda
Corregir.

@ MiExico | coserNacion

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO o

REVISION DE INCONSISTENCIAS EN FECHA DE ESCRITURA

| No. de escritura | Nombre del testador | Inconsi ia
| 12168 | pruEsa PRUEBA | 2022-07-21 | [ commear | |

1
Regresar

Figural10.2
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Al presionar dicho botdn aparece la pantalla con el formulario para Rectificar
los datos (Figura 10.3)

N GOBIENG DE

EXxico | GOBERNACIGN

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA
DATOS DEL TESTADOR.
* Informacidn Obligatoria
* Nombre(s) [pruzza I TAMBIEN CONOGCIDO COMO: ]
* . [FRuEBA i NOMBRE COMPLETO |[RECTIFICAR
* Apellido Materno [ | | | AGREGAR
Apellido Chryuge [ |
Lugar de Nacimients | |
Sexo
Feche deNacimiento ||
Estady Civil [ d
cure — T
Dumicilio
DATOS DE LOS PADRES
PADRE MADRE
Momibire(s) [ | Mombrne{s) [ |
Apellido Paterna [ ] Apellido Paterns | |
Apellido Materns [ | Apellide Materng | |
Apellidn Conyuge | J

DATOS DEL INSTRUMENTO

POBLICO ABIERTO v
* Tipods * Mo de Esritura

*

Votumen,Tomo o tios [ e
* Lugar de Otorgamiento{Poblacién o Municipio) [aT |
Disposiciones de O i s1 O wo O
DATOS DEL NOTARIO / JUEZ
Nodetewis (B |  TpodeNusso S v

EE= | [PruE=A [ |
Nombre del Notario

*Nombre * ppellide Paberno *Apellido Materno
Entidad Federativa SONORA * Municipio [&TIL ~]
Juez (en 2u caza) | |
DATOS DEL AVISO EM LA ENTIDAD FEDERATIVA
N, de Control Interno =
RELOAT

Fecha y Hora de
P Cantrol de la ] Registre en |2 021-07-21 | [00:00
R Dependencia
Entidad Federativa SONORA Municipio ATIL ~
Auboridad Competents ARCHIWO GENERAL DE NOTARIAS -
Capturista LIC. ZOROBABEL LIZARRAGA FIERRO
Notas gue contiene el Aviso
[ recFican | [ cancear |

Figura 10.3
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Se realizan los cambios en el registro y al terminar de editar los datos se debe
presionar el boton de Rectificar.

Se presentara el siguiente aviso (Figura 10.4):

Mensaje de pagina web ﬁ

| Estas seguro que deseas agregar esta informacién?

[ Aceptar ]’ Cancelar

Figura 10.4

Al presionar “Aceptar” aparece una pantalla donde se confirma que los datos
fueron rectificados correctamente (Figura 10.5).

(&) MEXIco | comErNacion

RECGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

CONFIRMACION:
SE RECTIFICARON LOS DATOS CORRECTAMENTE DEL AVISO
NUMERO DE CONTROL INTERNO RELOAT: 73
NUMERO DE CONTROL DE LA DEPENDECIA:

GEMERAR FICHA

Figura10.5

Puede pulsar el rubro Rectificar otro para modificar otro aviso, en caso de que

el aviso ya hubiera sido enviado al RENAT el sistema le pedira elaborar el oficio
correspondiente.
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11. Resultados de Solicitud de Busquedas

En esta opcion se muestra un listado de las solicitudes de busqueda nacional
gue se han hecho dentro del moédulo de busqueda de registros. Se indican el
Nombre del Testador, Fecha en que se realizo la busqueda, Hora y el Estatus
(Figura 11.1).

@ Mixico | comervacion

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

PRUEBA PRUEBA PRUEBA 2021-07-19 14:02:47 LISTO u

PRUEBA PRUEBA PRUEBA 2021-01-06 16:08:06 LISTO u

PRUEBA PRUEBA PRUEBA 2021-01-06 16:04:01 LISTO u
Figura 1.1

Cuando el sistema local haya finalizado su interaccion con el RENAT para la
solicitud de busqueda, en el listado cambiara el estatus de “En proceso” a
“Listo”, y en caso de registrarse algun error de comunicacion o de respuesta el
estatus cambiara a “Error”.

Para revisar el archivo de respuesta del Registro Nacional de Avisos de
Testamento la palabra sera un enlace hacia el documento “pdf” (Figura 11.2)
gue contiene los datos de la busqueda y sus resultados.

.

UNIDAD GENERAL DE ) '[IA
SEGOB ASUNTOS JURIDICOS NA
B e e o et iar

RENAT

FECHA DE BUSQUEDA:

24 DE JUNIO DE 2019
10: 42 horas

SERVIDOR PUBLICO DE LA ENTIDAD FEDERATIVA QUE REALIZA LA BUSQUEDA:

Lic.

DIREGTORA )
DIRECCION DEL ARCHIVO GENERAL Y NOTARIAS
DEL ESTADO DE CHIAPAS

DERIVADO DE LA BUSQUEDA REALIZADA EN LA BASE DE DATOS NACIONAL, SE ENCONTRO QUE EL/LA
C. PRUEBA PRUEBA, Sl TIENE REGISTRADA DISPOSICION TESTAMENTARIA. (14 REGISTROS)

LOS AVISOS DE TESTAMENTO REGISTRADOS SON LOS SIGUIENTES:

NOMBRE: PRUEBA PRUEBA
APELLIDO DEL CONYUGE:

Figura11.2
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Una vez revisado el archivo el estatus sera de “Revisado” pero podra seguir
consultando el archivo posteriormente en este listado.

12. Administracion de Registros

Este modulo permite hacer conocer los registros de los avisos del testamento
gue existen en la base de datos. Al entrar a esta seccidn aparecer la siguiente
pantalla:

Al CORJERNDDE | -
& mExico | coBERNACION

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

Seleceione una o en su case todas las Opciones para que se desplieguen los Registros:

Letra del Apellido Paterno:

Fucha de Estritursa: Desde: | Hasta: |

No. de Eseritura: | |

Figura 12.1

El formulario nos da la opcion de hacer la consulta ya sea por Letra del Apellido
Paterno, o bien por un rango de Fecha de Escritura. En caso de no especificar
algun criterio de busqueda, el sistema arrojara una tabla con el NUmero de
Control Interno, Nombre del Testador, Escritura, Fecha de Escritura y Fecha de
Ingreso de todos los registros que se encuentren en la Base de Datos (Figura
12.2).
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R GOBRjEEND DE

@ mExico | comerNAciON

REGISTRO LOCAL DE AVISOS DE TESTAMENTO

AYUDA

DMINISTRACION DE REGISTROS

Selecdione una o en Su caso todas las Opeivnes para que se desplieguen los Registros:

Letra del Apellido Paterno:

Fecha de Escritura; Desde: | | Hasta: |

Mo, de Eseritura: l:l

BUSCAR

Nimeroe de coincidencias: 1

[ Sznerer Excel con los resultsdes |

N(HB::_II_!EE‘;?:ITIIDL || NOMBRE DEL TESTADOR || ESCRITURA || FECHA DE ESCRITURA || FECHA DE INGRESO
FRUEEA PRUEEA [ 12188 | 2021-07-21 I 2021-07-21 ]
1
Mznd

SALIR

Figura 12.2

Finalmente si da clic en el botén Generar Excel con los resultados, el Sistema
permite generar un archivo en formato Excel que contiene los resultados
obtenidos como se muestra a continuacion:

H ©- s 20190624180627 als [solo lectura] - Excel
USR] MO INSERTAR  DISENODEPAGINA  FORMULAS  DATOS  REVISAR  VISTA
<
| % Cortar Calibri o <A A - B¢ Ajustarteto Genera | ‘),A Normal Bu
ER Copiar
Pegar WKk s« i f-a. == . tar + § - % w0 0 9% o Darformato [T ce
- "CDE\H”D’MEKD - o 2 A ombinary centrar $ o icional * como tabla = =
Portapapeles w Fuente w Alineacién 5 Niimero
AL M Jx | no.contrOL
F G H 1 J K
1 NO. CONTROL APELIDO | APELLIDO FECHA DE FECHA DE
2 INTERNO NOMBRE PATERNO MATERNO ESCRITURA. ESCRITURA INGRESO
3 123 \pRuEaA [PRUEBA 123 | 21/06/2015 | 21/06/2015 |
4
5
3
7
8
9

Figura12.3
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13. Contacto

Para cualquier consulta, aclaracion o duda técnica referente al sistema, favor
de contactar a:

Ing. Laura Edith Figueroa Melchor

Jefa de Departamento de Desarrollo de Sistemas

Coordinacion de Compilacion y Consulta del Orden Juridico Nacional
Correo electronico: lefiguerca@segob.gob.mx

Teléfono 55 5728 7300 ext. 33638.

Ing. Pascual Lopez Reyes

Jefe de Departamento de Disefo en Multimedia

Coordinacion de Compilacion y Consulta del Orden Juridico Nacional
Correo Electronico: plopezr@segob.gob.mx

Teléfono 55 5728 7300 ext. 33500.

14. Glosario de Términos del Registro Local de Avisos de
Testamento

Nota Preliminar: El usuario debera capturar los nombres y datos del testador
exactamente como se encuentran escritos en el aviso testamentario.

Autoridad Competente
El usuario debera oprimir el boton del combo para seleccionar la autoridad
gue tiene bajo su resguardo el depdsito del testamento.

Aviso de Testamento

Es el documento donde se consigna la informacion respecto a:
Nombre y demas datos generales del testador;
Datos de los padres;
Datos del instrumento:
Tipo de testamento, volumen, lugar de otorgamiento, No. de escritura,
fecha, asi como la existencia de clausulas irrevocables, sin revelar el
contenido de dichas clausulas;
Datos del Notario Publico: No. de Notaria, Entidad Federativa, en su
caso el Municipio y tipo de Notario; y.


mailto:lefigueroa@segob.gob.mx
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Datos del aviso en la Entidad Federativa (No. de control interno,
autoridad competente, fecha de registro, Entidad Federativa y, en su
Caso, municipio).

Disposiciones de Caracter Irrevocable

Las legislaciones en materia civil y notarial de algunas entidades federativas
denominan irrevocables a las clausulas que contengan los reconocimientos de
hijos o deudas que un testador hace en el momento de dictar su Ultima
voluntad ante el Notario Publico.

Se les llama irrevocables porque a pesar de que el testador revogue un
testamento con el otorgamiento de uno nuevo, estas disposiciones Nno pueden
ser cambiadas, ni siquiera por el otorgante.

Si se encuentra senalado en el aviso de manera positiva 0 negativa este
supuesto, el usuario debera senalarlo en el rubro.

Fecha de Escritura

En los espacios senalados a este rubro el usuario debera indicar el dia, el mes
y el ano de elaboracion de la escritura que contiene el testamento.

Fecha de Registro
En los espacios senalados a este rubro el usuario debera indicar el dia, el mes
y el ano en el que se llevo a cabo el registro del testamento.

Juez o Consul (en su caso)
En el caso en que el testamento se otorgue ante un Juez o Consul, se deberan
anotar los datos en el campo correspondiente.

Lugar de Otorgamiento
En este campo el usuario debe capturar el nombre de la poblacion, del
municipio y de la entidad donde el testador otorgd su testamento.

Municipio

El usuario debera oprimir el combo, el cual desplegara la opcion que
corresponda al municipio de la Entidad Federativa donde se haya otorgado el
testamento.

Nombre del Notario

En este campo el usuario deberd anotar el nombre completo del Notario, tal y
como aparece en el aviso de testamento; en el caso de que no esté escrito el
nombre, se debera capturar el que aparece en el sello.
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Notas que contiene el aviso

En el caso en el que el notario haya anotado en el aviso de testamento alguna
informacion que no corresponda a los campos del sistema de captura, el
usuario podra utilizar este espacio para capturarla.

NuUmero de Control Interno

El usuario debera capturar en el campo correspondiente el nUmero de control
interno que haya producido el registro del testamento en la Entidad
Federativa.

Numero de Escritura
En esta apartado el usuario debera escribir el nUmero que el Notario le dio al
documento que contiene el testamento, para identificarlo fehacientemente.

NuUmero de Notaria

De igual manera se debera anotar en este campo el numero de Notaria en la
gue se tramito el otorgamiento del testamento. El numero de Notario y el de
la Notaria es el mismo. Este nUmero aparece en el aviso de testamento o en el
sello.

También conocido como
Esta opcion esta prevista en los siguientes casos:

- Las personas pueden contar con 2 o mas nombres, por lo que la combinacion
de ellos puede generar un nuevo nombre con el que se le conoce
comunmente y de forma publica.

- De igual manera los nombres pueden contar con un diminutivo, es decir, un
nombre corto al principal o bien un sobrenombre conocido como alias.

- Las mujeres cuando contraen matrimonio, por lo regular usan el apellido de
SU esposo en su hnombre.

Testamento

Es un acto personalisimo, revocable y libre, por el cual una persona capaz
dispone de sus bienes y derechos, y declara o cumple deberes para después
de su muerte.

En el testamento se puede reconocer a los hijos procreados vy las deudas
contraidas. A estas disposiciones en algunas legislaciones se les denomina
clausulas irrevocables. Su caracteristica es que una vez manifestadas en un
testamento, prevalecen, aun cuando el autor de la herencia formule un nuevo
testamento.

Tipo de Notario
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El usuario deberd oprimir el botéon del combo, a efecto que despliegue la
opcion que corresponda al tipo de Notario ante el cual se haya otorgado el
testamento.

Tipo de Testamento

Existe una clasificacion de testamentos por lo que el usuario debera abrir el
combo para sefalar la clase de testamento que se esté capturando.

1. Testamento PuUblico Abierto.- Es el que se otorga ante notario publico, de
conformidad con las disposiciones de las leyes de la materia.

2. Testamento PuUblico Cerrado.- Puede ser escrito por el testador o por otra
persona a su peticion. El papel en que esté escrito el testamento o el sobre que
lo contenga, debera estar cerrado y sellado, o solicitara que sea cerrado y
sellado en su presencia, y lo exhibira al Notario ante testigos.

3. Publico Simplificado. Esaquél en el cual en la misma escritura de adquisicion
de un inmueble destinado o que vaya a destinarse para vivienda, se establece
a los herederos. Esta disposicion se realiza ante Notario Publico.

4. Olografo.- Es aquel escrito de puno y letra del testador. Los testamentos
olografos no produciran efecto si no estan depositados ante la autoridad
competente que disponga la legislacion de la materia.

5. Privado.- Es aguel que se realiza por las siguientes causas:

a. Cuando el testador es atacado de una enfermedad tan violenta y grave que
Nno le permita acudir ante el Notario Publico a hacer el testamento;

b. Cuando no haya Notario Publico en la poblacion, o juez que actle por
receptoria;

c. Cuando aungue haya Notario Publico o juez en la poblacion, sea imposible,
o por lo menos muy dificil, que concurran al otorgamiento del testamento; y.
d. Cuando los militares o asimilados del egjército entren en campana o se
encuentren prisioneros de guerra.

6. Militar.- Se realiza cuando el militar o el asimilado del Ejército hace su
disposicion en el momento de entrar en accion de guerra, o estando herido
sobre el campo de batalla. Bastara con que declare su voluntad ante dos
testigos, o que entregue a los mismos el pliego cerrado que contenga su
dltima disposicion, firmada de su puno y letra.

7. Maritimo.- Se realiza por las personas que se encuentren en alta mar, a bordo
de navios de la Marina Nacional, sea de guerra o mercantes, sujetandose a las
prescripciones contenidas en las legislaciones competentes.

8. Espacial.- Se realiza por las personas que se encuentren a bordo de
aeronaves 0 naves espaciales, sujetandose a las prescripciones contenidas en
las legislaciones competentes.

9. Hecho en Pais Extranjero.- Los testamentos hechos en pais extranjero,
produciran efecto en el Distrito Federal cuando hayan sido formulados de
acuerdo con las leyes del pais en que se otorgaron.
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Volumen, Tomo o Libro

En este campo se captura el numero del libro, tomo o volumen del protocolo
del Notario ante quien se otorgo el testamento.



